
1. Ingresar a la página de la Facultad de Ingeniería Química http://www.ingquimica.uady.mx, accesar 

al menú lateral izquierdo en la sección “Servicios Escolares”, opción “Solicitud de justificación de 

inasistencias”. 

 
 

 

2. Llenar el formulario electrónico con los datos que se le solicitan, al concluir presione el botón 

“Enviar” para iniciar el proceso de solicitud. 
 

 
 



 

 

3. Recibirá un correo el cual deberá responder y adjuntar el comprobante o justificante (fotografíe o 

escanee este documento guardándolo con su nombre). Es importante que dé respuesta única y 

exclusivamente a este correo que recibe, de lo contrario el sistema no almacenará su comprobante. 
 

4. Espere la aprobación correspondiente, la cual le será notificada a su correo.  
 

 

IMPORTANTE 

- Las justificaciones se encuentran sujetas a verificación y autorización. 

- En caso de que la justificación sea aprobada, deberá entregar inmediatamente el comprobante 

original en la Secretaría Administrativa, donde posteriormente le será entregado su oficio de 

justificación. 

- Las justificaciones pueden solicitarse desde 1 día cuando haya afectado la asistencia a un examen, 

prueba, o a algún evento académico distinto a clases (congreso, foro, expo, deportivo, cultural, 

etc.); en el caso de justificar inasistencias a clases, de acuerdo al artículo 42 del Reglamento Interno 

de la Facultad de Ingeniería Química, el plazo máximo es de 8 días hábiles posteriores al día de la 

inasistencia, (cuando las inasistencias son menos de tres se consideran dentro el 20% permitido 

en la normatividad). 

 

 

 


