INSTRUCTIVO PARA LA SOLICITUD DE JUSTIFICACION DE INASISTENCIAS

1. Ingresar ala pagina de la Facultad de Ingenieria Quimica http://www.ingquimica.uady.mx, accesar
al menu lateral izquierdo en la seccion “Servicios Escolares”, opcion “Solicitud de justificacion de
inasistencias”.
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2. Llenar el formulario electrénico con los datos que se le solicitan, al concluir presione el botén
“Enviar” para iniciar el proceso de solicitud.

Solicitud de justificacion de inasistencia

Las justificaciones pueden solicitarse desde 1 dia cuando haya afectado la asistencia a un examen, prueba, o a
algin evento académico distinto a clases (congreso, foro, expo, deportivo, cultural, etc) y en el caso de justificar
inasistencias a clases el minimo es de 8 dias habiles siguientes al dia de la inasistencia, de acuerdo al articulo 42
del Reglamento Interno de la Facultad de Ingenieria Quimica (cuando las inasistencias son menos de tres se
consideran dentro el 20% permitido en la normatividad).

1. Nombre(es): *

Escriba su respuesta

2. Apellido Paterno: *

Escriba su respu

3. Apellido Materno:




3. Recibira un correo el cual debera responder y adjuntar el comprobante o justificante (fotografie o
escanee este documento guardandolo con su nombre). Es importante que dé respuesta Unica y
exclusivamente a este correo que recibe, de lo contrario el sistema no almacenara su comprobante.

4, Espere la aprobacién correspondiente, la cual le sera notificada a su correo.

IMPORTANTE

Las justificaciones se encuentran sujetas a verificacion y autorizacion.

En caso de que la justificacidon sea aprobada, debera entregar inmediatamente el comprobante
original en la Secretaria Administrativa, donde posteriormente le serd entregado su oficio de
justificacion.

Las justificaciones pueden solicitarse desde 1 dia cuando haya afectado la asistencia a un examen,
prueba, o a algun evento académico distinto a clases (congreso, foro, expo, deportivo, cultural,
etc.); en el caso de justificar inasistencias a clases, de acuerdo al articulo 42 del Reglamento Interno
de la Facultad de Ingenieria Quimica, el plazo maximo es de 8 dias habiles posteriores al dia de Ia
inasistencia, (cuando las inasistencias son menos de tres se consideran dentro el 20% permitido
en la normatividad).



