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1.-OBJETIVO

Establecer las acciones para identificar, evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales (RLA) y otros requisitos que la
Dependencia suscriba, que han sido identificados y que sean aplicables a los Aspectos Ambientales (AA) relacionados con las actividades, productos y servicios

de los procesos que se realizan en la Dependencia.

2.- ALCANCE

Aplica para la identificacidn, evaluacion y seguimiento de los RLA, los cuales se obtendran:

e Paratodos los AA identificados, relacionados con las actividades de los procesos considerados en el alcance del SGA de la Dependencia.
e Paralos AA identificados relacionados con las actividades, productos y servicios de un nuevo proceso.
e Paralos AA identificados cuando se tenga un cambio en la(s) actividad(es), producto(s) y servicio(s), de alguno de los procesos identificados

3.- GLOSARIO

3.1. SIGLAS
3.1.1.RLA: Requisitos Legales Ambientales.
3.1.2.AA: Aspectos Ambientales.
3.1.3.SGA: Sistema de Gestién Ambiental.
3.1.4.ECRLA: Evaluacion de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales.
3.1.5.RR: Reporte de Resultados.
3.1.6.PECRLA: Plan de Evaluaciéon de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales.

3.1.7.CECRLA: Cuestionarios de la Evaluacién de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales.

3.1.8.PCLA: Plan de Cumplimiento Legal Ambiental.
3.1.9.MRLA: Miscelanea de Requisitos Legales Ambientales.

3.1.10. CECRLA: Cuestionario de la Evaluacion de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales.

3.1.11. ECRLA: Evaluacion de Cumplimiento de los Requisitos Legales Ambientales.
3.1.12. RSCLA: Responsable del Seguimiento del Cumplimiento Legal Ambiental.
3.1.13. RCLAD: Responsable del Cumplimiento Legal Ambiental de la Dependencia.
3.1.14. AGCA: Area de Gestion de la Calidad y Ambiental.
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3.2. DEFINICIONES
3.2.1.Requisitos Legales Ambientales: Conjunto de leyes, cddigos, normas y reglamentos en materia ambiental.
3.2.2.Aspectos Ambientales: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacién que puede interactuar con el medio ambiente.
3.2.3.Sistema de Gestién Ambiental: Parte del sistema de gestion de una organizacion, empleada para desarrollar e implementar su politica
ambiental y gestionar sus aspectos ambientales.
3.2.4.Accion Correctora: Accion para eliminar un no cumplimiento.

4.- CONSIDERACIONES

4.1. La ECRLA se realizard al menos una vez al afio y puede durar hasta tres meses, de acuerdo con lo detallado en el PECRLA.

4.2. La Alta Direccion debe asegurarse que los RLA relacionados con AA identificados de los procesos considerados en el alcance del SGA, los procesos
nuevos o modificaciones a los procesos ya establecidos, han sido identificados, evaluados, documentados y comunicado el resultado de la ECRLA.
Asi mismo, en conjunto con el Comité Ambiental, debe elaborar el PCLA y asegurarse del cumplimiento total de los RLA relacionados con AA
identificados, asi como su correcto seguimiento.

4.3. El RSCLA del AGCA de la UADY, identificara y actualizara, en su caso, los RLA que sean aplicables conforme a los AA identificados en la
Dependencia, cuando exista alguna reforma en las leyes Ambientales aplicables a los RLA y se lo comunicara a la Alta Direccién de la Dependencia
para que realice las adecuaciones necesarias.

Nota: La actualizacion se realizard de acuerdo con las publicaciones del Diario Oficial de la Federacion (DOF) en la pagina del DOF en la seccién
“Leyes y Reglamentos”, a las publicaciones que realice la CAmara de Diputados en la seccion “Leyes Federales de México” y el Congreso del
Estado de Yucatan en su apartado “Legislacion Vigente”, mismas que se revisaran cada cuatro meses.

4.4. Es obligacion de la dependencia corroborar que los proveedores que impliquen un RLA identificado estén autorizados ante la instancia

correspondiente. Ejemplo, solicitar copias de permisos y cotejarlas con el padrdn de la instancia correspondiente.

5.- RESPONSABILIDADES Y AUTORIDAD

5.1. La Alta Direccion, es responsable de:
5.1.1.Enviar la matriz de AA identificados al RSCLA del AGCA de la UADY.
5.1.2.Asegurarse que los RLA han sido identificados para los AA identificados de los procesos considerados en el alcance del SGA.
5.1.3.Asegurarse que los RLA relacionados con AA identificados de un nuevo proceso a realizarse en la Dependencia, sean identificados y
documentados.
5.1.4.Asegurarse que se identifiquen y se documenten, los RLA de los AA, cuando se tenga algin cambio en la(s) actividad(es), producto(s) y
servicio(s) de alguno de los procesos.
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5.1.5.Asegurarse que se realice la ECRLA relacionados con AA identificados en los procesos considerados en el alcance del SGA.

5.1.6.Asegurarse del seguimiento y cumplimiento total de los RLA relacionados con AA identificados en los procesos considerados en el alcance del
SGA.

5.1.7.Revisar el RR de la ECRLA identificados

5.1.8.Comunicar el PCLA.

5.1.9.Autorizar y comunicar el PCLA.

5.2. El Responsable del Cumplimiento Legal Ambiental de la Dependencia, es responsable de:
5.2.1.En conjunto con la Alta Direccién y el apoyo del Comité Ambiental, identificar los otros requisitos de las partes interesadas relacionados con su
SGA gque la Dependencia tiene que cumplir o decide adoptar.
5.2.2.En conjunto con el Comité Ambiental, llevar a cabo la ECRLA identificados.
5.2.3.En conjunto con la Alta Direccién y el Comité Ambiental, realizar el PCLA
5.2.4.Elaborar el RR de la ECRLA
5.2.5.Comunicar el RR de la ECRLA identificados.
5.2.6.Dar seguimiento al PCLA

5.3. Los Responsables de area, son responsables de:
5.3.1.Avisar cuando un nuevo proceso sea integrado a su tramo de control.
5.3.2.Avisar cuando se tenga un cambio en alguno de los procesos de su tramo de control.
5.3.3.Implementar el PCLA.

5.4. El Responsable de Seguimiento del Cumplimiento Legal Ambiental del Area de Gestion Ambiental de la UADY, es responsable de:
5.4.1.Identificar los RLA que sean aplicables conforme a los AA identificados en la Dependencia.
5.4.2.Elaborar la MRLA y los CECRLA.
5.4.3.Actualizar la MRLA cuando exista alguna reforma en las leyes ambientales aplicables a los RLA.
5.4.4.Se asegurara de las actualizaciones correspondientes; en caso de existir, indicara cuéles son y se lo comunicara a la Alta Direccién para que
realice las adecuaciones necesarias.
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6.- DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO
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7.- DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Nemine ee 2 Responsable Descripcién de la actividad Regl_stro
(Cdodigo)

tarea
Tarea

1.1 La Alta Direccion envia la Matriz de identificacion y Evaluacion de los Aspectos

Ambientales al RSCLA del AGCA de la UADY a partir del segundo trimestre del afio.
T1 Envio de la matriz Alta Direccién NOTA: Deben incluirse los AA relacionados con los procesos de otros requisitos que la F-FIQ-GA-07
Dependencia suscriba con terceros.

2.1 Identifica o actualiza los RLA que aplican a la Dependencia segun los AA
Elabora MRLA y los identificados.
T2 CECRLA nglej'?adjkgs(cp‘ 2.2 Elabora la MRLA y los CECRLA que deberan aplicarse durante la ECRLA.

2.3 Envia la MRLA y los CERLA a la Alta Direccién de la Dependencia con copia al

RCLAD.

F-FIQ-GA-10
F-FIQ-GA-14

3.1 ElI RCLAD en conjunto con el Comité Ambiental lleva a cabo la ECRLA para recabar
T3 Ejecuta la ECRLA RCLAD la informacién necesaria. F-FIQ-GA-14
NOTA: El Comité Ambiental de la Dependencia se apoya con la MRLA.

Elabora y comunica RCLAD 4.1 El RCLAD elabora el RR de la ECRLA y lo comunica a la Alta Direccion de la F-FIQ-GA-14

T4 el RR Dependencia F-FIQ-GA-15

5.1 EI RCLAD, en conjunto con la Alta Direccion y el Comité Ambiental, elaboran el
PCLA de cada AA con hallazgos de incumplimiento a los RLA asociados.

RCLAD 5.2 EI RCLAD, entrega los PCLA a la Alta Direccion de la Dependencia para su
autorizacion.

NOTA: Para la revisiéon de los PCLA puede apoyarse, si asi se requiere, del RSCLA del
AGCA de la UADY.

T5 Realiza el PCLA F-FIQ-GA-16

6.1 La Alta Direccion comunica a los Responsables de Area, el PCLA segln aplique a

T6 Comunica el PCLA Alta Direccién .
los AA de su area.

F-FIQ-GA-16

7.1 Una vez autorizados y comunicados los PCLA, los responsables de area ejecutan

dicho plan en su area correspondiente.

NOTA 1: El RCLAD, supervisa y da seguimiento semestral que el PCLA de cada uno de

Responsables de | los no cumplimientos se cumpla en el tiempo establecido o en su caso se reprogramen
area las fechas establecidas. Asimismo, el responsable dara seguimiento al cumplimiento de

los RLA administrativos ante la autoridad competente.

NOTA 2: El responsable de cada area avisara si se afiade un nuevo proceso o se

modifica el existente en su area correspondiente.

T7 Ejecuta el PCLA F-FIQ-GA-16

F-FIQ-GA-05/REV:00



Procedimiento para la Identificacion, Evaluacién y Seguimiento del Cumplimiento
de los Requisitos Legales Ambientales y otros requisitos identificados

Revisiéon: 01

Cédigo: P-FIQ-GA-14 Pagina: 6 de 8

Fecha de emisién: 11 de octubre de 2019 Fecha de modificacién: 27 de octubre de 2020

FACULTAD DE
INGENIERIA QUIMICA

8.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

(cuarﬁjood;%cl)ique) Nombre del documento Lugar de almacenamiento
F-FIQ-GA-07 Matriz de Identificacion y Evaluacion de Aspectos Ambientales Plataforma del SGA-FIQ

9.- CONTROL DE REGISTROS

Identificacion Nombre del reqistro Lugar de Responsable de su Tiempo de Disposicion de
(codigo) 9 almacenamiento proteccién retencion los registros
. . .. i Permanente la
F-FIQ-GA-10 Miscelanea de Requisitos Plataforma del SGA-FIQ | Responsable de cumplimiento |/ Gl | archivo muerto
Legales Ambientales legal de la dependencia del registro
Cuestionario para la Evaluacion - p te |
- Responsable de cumplimiento ermanente a .
F-FIQ-GA-14 de Cumplimiento de los Plataforma del SGA-FIQ Ig al de la de end?ancia version vigente Archivo muerto
Requisitos Legales Ambientales 9 P del registro
Reporte de Resultados de la o o
Evaluacién de Cumplimiento con Responsable de cumplimiento ermanente a .
F-FIQ-GA-15 los Requisitos Legales Plataforma del SGA-FIQ legal de la dependencia vecrizllorr;gilgterg e Archivo muerto
Ambientales
imi Responsable de cumplimiento | Permanente la .
F-FIQ-GA-16 Plan de Cump_hmlento Legal Plataforma del SGA-FIQ P umptimi version vigente Archivo muerto
Ambiental legal de la dependencia del registro
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10.- CONTROL DE REVISIONES

01

procedimiento

1 Objetivo

2 Alcance

4 Consideraciones
5 Responsabilidad
y Autoridad

6 Diagrama de

procedimiento

7Descripcion  del
procedimiento

Se modifico el objetivo afiadiéndose “y dar seguimiento”.
Se madifico el alcance afiadiéndose “y seguimiento”.

Se eliminaron las dos primeras consideraciones y se modificaron en redaccion otras
consideraciones

Se modificd en redaccién y afiadieron parte de responsabilidad y autoridad en el 5.2 y 5.3

Se eliminé la que fue la T3

Se eliminé la que fue la T3
Se madificaron en redaccion algunas de las descripciones de las actividades de las tareas.

NIVEL DE SECCION Y/O DESCRIPCION DE LA FECHA DE
REVISION PAGINA MODIFICACION Y MEJORA MODIFICACION
Nombre del Se modifico el nombre del procedimiento afiadiéndose la palabra “seguimiento”.

27 de octubre de 2020

Nota: La seccion 10 ser utilizada a partir de la primera modificacion a este documento. La revision 00, se mantendra en blanco.
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Elaboro Reviso Aprobo

Responsable de Cumplimiento Legal Ambiental Responsable Ambiental Alta Direccion

Las firmas avalan la responsabilidad de las personas que: elaboran el documento, revisan su adecuacién y aprueban para su implementacion dentro
del Sistema de Gestion Ambiental de la Facultad de Ingenieria Quimica de la U.A.D.Y.
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